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STAJ DEFTERI



STAJ iSYERLERININ YURUTULMESIYLE iLGiLi KURALLAR

STAJ CALISMASI

TUM BOLUMLER (30is GUNU)

1-Staj calismalarn yukaridaki tabloda belirtilen siirelerde yaz tatilinde yapilir. Beklemeli 6grencilerin
staj ¢calismalar ders adedi durumlarina goére program koordinatorii veya danismani tarafindan uygun
gorilmesi halinde yilin herhangi bir zamaninda yapabilir.

2-Staj calismalari Yiksekokul Staj Yonergesinde belirtilen ve program kurallarinin uygun goérecegi
resmi veya yurtici/yurtdisi 6zel sektdr kuruluslarinda yapabilir.

3-Ogrenciler staj calismalari siiresince c¢ahstiklari kurumun kanun, tiziik ve usuliine uymak
zorundadir.

4-Staj calismas sliresince yaptiklari ¢alismalar ve edindikleri bilgileri staj defterine islerler. Calisma
kosullarini iceren her tlrll ek ayni defteri igerisinde olmalidir. Calisma siresi bitiminde staj defteri is
yeri yetkililerince onaylanir.

6-Staj defteri Program Staj Komisyonu baskani, ilgili bélim baskani ve danisman 6gretim elemani
tarafindan 15 giin igerisinde incelenir ve degerlendirilir. Bu degerlendirme de isveren raporu ve
denetleyici 6gretim elemani raporu dikkate alinir. Gerektiginde 6grenci staj ¢alismalar konusunda
miilakata tabii tutulabilir. Staj sonuglari staj komisyonunca onaylandiktan sonra gegerlilik kazanir.
7-Staj galismalarini basarili bir sekilde tamamlayamayan 6grenciler mezuniyet belgesi alamaz.

8-Egitici personelin en az MYO mezunu olmasi gerekir.

Staj Defterinin Hazirlanmasi ile ilgili Kurallar:

1-Staj defterinin doldurulmasinda ilgili program kurulunca 6zel bir sart belirlenip, duyurulmadig
surece tikenmez kalem kullanilarak el yazisiyla doldurulur. Ekler bilgisayar ¢iktisi olabilir. (DUz yazilar
elle yazilmahdir.)

2-Staj defterine giinliik ¢alismalar ve edinilen bilgiler gereken sema ve gizimleri de icerecek sekilde
aktarilir. Calismalarla ilgili bordo, senet, beyanname, sozlesme, bildirge ve ticari belgeler, teknik resim
ve projeler deftere eklenir. isyeri miihiirii ile mihirlenip imzalattirihir.

Yarim sayfalar gecersiz olup, sayfalar temiz ve diizenli olmalidir.

(Cizimler meslek resim kurallarina uygun olarak yapil, Staj defterine aktarilmasi gii¢ olan resim veya
sema gibi unsurlar fotokopi olarak defterin sonuna eklenebilir.)

3-Staj defterindeki raporun her sayfasi bir (her sayfa 1 is ginl) is glni icin doldurulur. Defter
sayfalarinin alt kismi staji yoneten kisilerce is yeri miihlr{ veya kasesiyle onaylanip imzalanacaktir.
4-Staj defterinin baslangi¢c kisminda ¢alismalarin yapildigi kurulus hakkinda tanitici bilgilere de yer
verilir.

5-Staj defterinde yer alan ¢alismalarin konu basliklariyla ilgili bilgiler cizelgeye islenir.

6-is yeri tarafindan doldurulacak olan Gizli Degerlendirme Belgesi staj bitimini takiben deftere kapali
ve mihirlG bir zarf ile eklenir. Ayrica staj bitiminden itibaren donem baslangicini takip eden ikinci
hafta sonuna kadar Yiksekokul Midirliglinde olacak sekilde hazirlanip bolim sekreterligine teslim
edilir.

7-Sonug kismi 6grenci tarafindan doldurulacaktir.

8-Hafta sonu ve tatil giinlerinde galisacak stajyerlerin bu ¢alismalarina dair isyerinden onayli bir yaz
getirmeleri gereklidir.

Yukarida belirtilen bilgiler 1siginda faydali bir staj yapmanizi dileriz.
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